
 

RECRUTEMENT de   2 VACATAIRES ETUDIANT  
Campus de Pau et de Bayonne  

Dans le cadre de la préparation de la rentrée universitaire, la Direction des enseignements et de la vie étudiante 
propose 2 contrats de vacation Etudiant pour de la saisie informatique dans les outils de son système 
d’information. 

CARACTERISTIQUES DE L’OFFRE 
Type de contrat :CDD temps plein 
Dates du contrat :  du lundi 03 Juillet 2023 inclus au mercredi 26 juillet 2023 inclus et du lundi 21 
août 2023 inclus au vendredi 1er septembre 2023 inclus 
Conditions de recrutement : être inscrit dans un établissement d’enseignement supérieur (Hors UPPA)- Disponibilité 
obligatoire sur les deux périodes. 
Expérience : ☒ débutant accepté  ☐  première expérience souhaitée 
Rémunération : SMIC Horaire brut (12,40 euros) 
Nature du contrat : contrat de droit public sans indemnité de précarité. 
Conditions générales de recrutement dans la fonction publique :  

− Jouir de ses droits civiques 
− Comptabilité des mentions portées au bulletin n°2 du casier judiciaire avec l’exercice des fonctions 
− Etre en position régulière en regard du code du service national de l’Etat dont le candidat est ressortissant 

 
AFFECTATION 
Etablissement : Université de Pau et des Pays de l’Adour  
Structure de rattachement :  Services centraux – Direction des enseignements et de la vie étudiante-  
Localisation : Campus de l’UPPA (Pau et  Bayonne)  
DESCRIPTION DU POSTE affecté à la Cellule des outils de scolarité 

• Activités :  
o Saisies de données liées aux maquettes de formations via l'application dédiée à la gestion des 

enseignements et des études (APOGEE). 
o Saisie de données relatives aux charges d'enseignement 
o Saisie des données relatives aux effectifs des inscrits par élément pédagogique 
o Vérification et contrôle des données 
o Aide au suivi de l'avancement des saisies  

DESCRIPTION DU POSTE affecté à la Gestion du catalogue de l’offre de formation en ligne : 
• Activités :  

o Saisies de données liées aux maquettes de formations via l'application AMETYS 
o Saisie de données relatives aux Unités d’enseignement transverses 
o Vérification et contrôle des données 
o Aide au suivi de l'avancement des saisies  

Compétences / qualifications : 

 Maîtriser les outils informatiques 
 Savoir respecter les directives et les appliquer, avoir le sens hiérarchique 
 Sens de la confidentialité, devoir de réserve 
 Savoir travailler en équipe dans un bon état d’esprit 
 Sens de l’initiative, être réactif(ve), savoir passer rapidement d’une tâche à une autre 
 Être rigoureux(se)        

Particularités du poste : à la demande de son supérieur, l’étudiant(e) recruté(e) sur le campus de Bayonne sera 
amené(e) à se déplacer sur le site palois pour exercer ses activités. 
 
MODALITES DU RECRUTEMENT et CONTACTS : lettre de motivation et CV – Photocopie Carte Etudiant 2022 2023 à 
adresser à deve-dir@univ-pau.fr;  
 
Date de fin de dépôt des candidatures : jusqu’au 29 juin 2023 
Cette fiche de poste est consultable et disponible jusqu’à la date de clôture des candidatures 
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