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GUIDE
Comment déposer
ses pieces justificatives en ligne ?

A B A



Avant de commencer, numérisez vos pieces justificatives

Voici le récapitulatif recu par courriel :

Voici la liste des piéces
justificatives attendues

Choix de Iinscription

qm

Données personnelles

qm

Donndes annuelles

g
S

4

Couverture socisle

res donndes

Droits & payer

qu .

Récapitulatif inscription

4m

Paiement

v
Fin de l'inscription

UPPA

Votre demande d'inscription a bien &té prise en compte pouwr |'année universitaire

Votre N d'&tudiant est le @

Liste des pitces justificatives ©

 Pikoes justificatives & fournir 2u fermat numérigus
Phatacopis g2 |2 carte nationsle didentité
Aftastation d= responsabilté chvile =n cours 8= valitité

Phctocspiz du relevé g2 notes du Beccalauréat ou g Siplme S0 Baccalaurfat cu du Bt 2dmis =
dguivalznos

U= photographie didentité récent=

Voici votre numéro étudiant.
Vous le conserverez tout le long de
votre scolarité a 'UPPA.

A rappeler en cas de correspondance
avec I'administration.

Formuleire Groit & limage =t inscriplion aio sarvices d= s carte [Z0Y, téiéchargement & ladrmsse
suivante = http://ve. univ-pac. I scolarite) dossierd-inscription- administrative. html

Formulaire @'=ngagement anti-plagist signé, télchargament 3 l'adresse suivant=: bitp://ve.vriv-pactr
(Hrfirszriptizrs- 2 @ministratives/ dossier-d-inscription- sdministrative. html

Photocopis du cerificat d= participation 4 Ia journés 8éfarse =t citoy=nneté (1DC) ou joumés Eappsl
gz préparation & la ¢éfznsz (JAPD)

Votre inscription sera validée aprés vérification de votre dossier par les services
de scolarités et réception de votre paiement si celui-ci n'a pas été fait par CB sur
le Web

Borjour,

Vimus vensz = procéder & vstes inscriptize = ligne.
Mersi d= bien voulsir dépaser vos piboes justificatives numérisées & adresse suivants © hitps:/fwww . 2poges-
pau.u-bordesux. I g Ewel

Si vous choisissez l= paiement par chigue Bancaire, merci d= T=nvoyer avec ls précision du nem, préncm =t date
= rmizsance de Fétudiant 3 Madresse suivants ©

DEVE - Péle scolarité

Prizidzrcs

fopmnue de PUnheer=itd

BP 576 - 64012 PAL Cedex

Impartant : aprks validation d= votre inscription administrative, vous devez procéder  votre inscription
gogigue.

Vizus trouverez Ci-d=ssous lex procédures de chagus composarts

Colldg= S5H

Bittp:/ufrI=ttres. uriv- paw. I T sz laritef options. btm]

hittps: // td=g 3. univ-pau. I scalarit=/

Cellégs STEE

Pitp:// ufr-ssimnoms-pau.univ-pau. r i ssslariteinssriptisns- pedagogiques- 1.html

Cerdizlemant
L= phie soolarité

Message de confirmation :
2 tzemat @ wimi O par

Message de confirmation &

Airmzze Slectronigus pour =rvsi g2 mezsage de
confimation - *

Wewillez canfirmer votre adresse @ *




Veuillez saisir les

. o renseignements
ChOlX n 1 demandés, un courriel

»~
IVERSITE
--- DE PAU ET DES
PAYS DE UADOUR
contenant un code va

pour les étudiants primo-entrants a |’'UPPA vous étre transmis

Cliquez sur le lien ci-dessous :
https://www.apogee-pau.u-bordeaux.fr/AuthEtudiantUppa/index nocas.php?app=pjweb

el P ‘ Inscriptions Université de Pau et des Pays de I'Adour - Authentification

Inscriptions
UPPA Gestion des piéces justificatives - Authentification

Adresse email personnelle
N° d'étudiant

Date de naissance |QL/0L/2000

UPPA



https://www.apogee-pau.u-bordeaux.fr/AuthEtudiantUppa/index_nocas.php?app=pjweb

=
= .
= IVERSITE
m

DE PAU ET DES
PAYS DE LADOUR

Uk Inscriptions Université de Pau et des Pays de ['Adour - Authentification

P [ CADKIR

Inscriptions
Saisie du code de vérification
Déronnexion Veuillez saisir le code de vérification requ par email



Année universitaire 2024/2025

o B it Inscriptions Université de Pau et des Pays de ['Adour - Authentification

Inscriptions

Applications disponibles

Réinscription administrative : Connexion
Gestion des piéces justificatives - Connexion
Inscription pédagogique par le web : Connexion
Consultation de l'inscription pédagogique : Connexio
Consultation du dossier administratif : Connexion

Déconnexion

Cliquez sur « Gestion des
pieces justificatives :
Connexion »



l f]lVERSlTé
--- DE PAU ET DES
PAYS DE 'ADOUR
o (o)
Choix n°2

pour les étudiants ayant déja activé leur compte UPPA

rendez-vous directement sur « Mes applications »
https://moncompte.univ-pau.fr/mes applications/

Rubrique « Vie étudiante »

VieEudants Services disponibles
Année universitaire 2023-2024 i i
Hyperplanning | Mes services Monemploi | g Portail petage oo studapart INSCRIPTION ADMINISTRATIVE ( ) Cli quez sur le lien
STEE Etudiants du temps Scolarité Personnel + Réinscription administrative et inscriptions complémentaires idces iustificatives b
m adessft Esvpportai :':EU’]‘““‘"' EiTaae :':Elf]""""“' O s + Choisir une date de rendez-vous {uniguement pour I"UFR Droit) p J
bob e Cad ¢ bl B tudapart « Consultation de votre dossier administratif
Q4 * Q4 * & Qg Q4 * Q4 * « Certificat de scolarité

« Gestion de wvos pigces justificatives

RESULTATS / EXAMENS
« Votre planning d'examens (spécifique Collége SSH Pau et Collége STEE Pau)
+ Consultation de vos résultats
» Consultation de votre relevé de notes
o » Inscription aux examens de seconde session (spécifique Collége SSH Pau et Collége STEE Pau)
Choisissez
INSCRIPTION PEDAGOGIQUE
» Consulter mon inscription pédagogique

« Portail de scolarité »



https://moncompte.univ-pau.fr/mes_applications/

Année universitaire 2024/2025

o B it Inscriptions Université de Pau et des Pays de ['Adour - Authentification

Inscriptions

Applications disponibles

Réinscription administrative : Connexion
Gestion des piéces justificatives - Connexion
Inscription pédagogique par le web : Connexion
Consultation de l'inscription pédagogique : Connexio
Consultation du dossier administratif : Connexion

Déconnexion

Cliquez sur « Gestion des
pieces justificatives :
Connexion »



Service numérique des piéces justificatives SIEE

Université de Pau et des Pays de I"Adour (Année universitaire 2025-2026) e
N° étudiant - 5 65XXXX Quitte
Hom: DUPONT Prénom: | éa Hefe)le 29/01/1997
= CONSIGNES ET INFORMATIONS 7 Aide

- La taille des fichiers ne peut pas dépasser 2 Mo.

- Les extensions autorisées sont les suivantes : jpeq, jpo, pdf, pnag.

- L'ajout etfou la suppression de fichiers nécessitent une confirmation (bouton Confirmer)
- Texte libre personnalisable via Oupli

-Légende : Q Visualiser s=  Ajouter / Remplacer ﬁ Supprimer E Dépdt / Suppression & confirmer

= PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIGUE ? Aide
Libellé Etﬂt_ ?'?a " Da_.te de Date de . D'?te . Date de Commentaire
fichier administratif validation transmission d'expiration refus
_ _ o 3) « En attente » = vous devez
1 g Photocopie de la carte natienale diidentite

déposer les pieces listées

« Transmis » = vous attendez
la validation de vos pieces par
I'administration

« Validée » = vos piéces ont été
acceptées par I'administration

2 e Attestation de responsabilité civie en cours de validité

Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou du
-~ diplome du baccalauréat ou du titre admis en
équivalence

_ Une photographie didentité récente

1) Cliquez sur « + »
afin d’ajouter un fichier

(jpeg, jpg, pdf ou png)
taille maximale 2 Mo

Formulaire droit & lMmage et inscription aux services de
I la carte [ZLY, téléchargement a l'adresse suivants
http-ifve.univ-pau. frifriscolarite/dossier-d-inscription-
administrative. html

Formulaire d'engagement anti-plagiat signé,
I téléchargement & radresse suivante: hitp:/fve univ-
N pau. frifrfinscriptions-administratives/dossier-
d-ingeriptien-administrative. html

Photocopie du certificat de participation & la journée
e gt citoyenneté (JOC) ou journée d'appel de
- JAPD)

2) Vous devez cliquer sur le bouton

« Confirmer » a chaque document déposé.
N’oubliez pas de renseigner les dates d’expiration — si

< A votre cni est expirée, ajoutez 5 ans (si vous étes né
avant 1996) / votre attestation d’assurance doit étre
en cours de validité.

Retour haut
7 Aide
Retour haut

-+ Quitter




» Votre piece d’identité en cours de validité :
* Pour les étudiants francais :

> votre Carte Nationale d’ldentité recto/verso ou votre passeport ou votre permis de conduire
* Pour les étudiants étrangers :

> votre passeport ou votre titre de séjour
Attention :

La prolongation de validité de 5 ans ne s'applique qu’aux étudiants nés avant 1996 et dont la carte a été délivrée avant 2014.

Une date d’expiration est attendue au format jj/mm/aaaa.

Si votre piece d’identité est périmée, vous pouvez nous fournir I'ancienne accompagnée du récépissé de nouvelle demande
fourni par votre mairie. Une fois la nouvelle piece d’identité obtenue, vous devrez remplacer I'ancienne par la nouvelle.

» Votre attestation de responsabilité civile vie privée (ou assurance scolaire/extrascolaire) :

 Ce document est émis par un assureur. |l certifie que vous étes couvert pour les dommages que vous pourriez causer a
autrui.

» C(Cette attestation doit étre en cours de validité.
* Elle doit obligatoirement mentionner vos noms et prénoms.

e Les contrats habitation ou responsabilités civiles exclusivement locatives ne seront pas acceptés.
Attention :
Une date d’expiration est attendue au format jj/mm/aaaa.

UPPA




» Votre certificat de participation a la JDC/JAPD :
* Sivous n‘avez pas encore participé a la JDC/JAPD, laissez le document en attente.
 Ce document n’est pas bloquant pour votre inscription, vous pourrez donc obtenir vos certificats de scolarité
* Deés que vous aurez effectué votre JDC/JAPD, merci de déposer votre certificat en ligne.
* Sans ce certificat, votre futur dipldme ne pourra vous étre délivré.
* Vous n’étes pas concerné si vous avez plus de 25 ans.

» Votre photo d’identité :

° E“e dOIt étre en COUleur. Sélectionnez une photo & recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-dessous)
* Le fond doit étre neutre. 0
 Elle figurera sur votre carte d’etudiant. T e
* Vous pouvez la recadrer s
S
|

UPPA




Service numérique des piéces justificatives ===

Université de Pau et des Pays de I"'Adour

(Année universitaire 2025-2026)

Ne étudiant - BSXXXX Quitter
Hom:! pyUPONT Prénom : Léa Né(e) le : 29/01/1997
== CONSIGNES ET INFORMATIONS 7 Aide

Vous pouvez suivre |'état
d’avancement de chaque piéce :
en attente (piéce non déposée),
refusée ou validée.

- Lataille des fichiers ne peut pas dépasser 2 Mo.

- Les extensions autorisées sont les suivantes : jpeq, jpg, pdf, png.

- L'ajout et'ou la suppression de fichiers nécessitent une confirmation (bouton Confirmer)
- Texte libre personnalisable via Oupli

-Légende: ) Visualiser s Ajouter | Remplacer ¥ Supprimer T Dépbti Suppression A confirmer

7 Aide

== PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIQUE

. E Etat Visa Date de [ate Date de -
iz = fichier administratif idati d'expiration refus ERTITETETE
. . S . 21/08/2018 S —
1 0 Photocopie de la carte nationale d'identite Validée 0514 1937 23/07/202
) L I . 07/01/2018 07/1/2019 S —
2 0 Attestation de responsabilité civile en cours de validite Validee 0845 0844 3C 2016
Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou du
e . N X L 1110712018 1072018
3 0 15I||)I|:lrme du baccalauréat ou du titre admis en Validéee 1857 1827
eguivalence
. . 11/07/2018 1110712018
+ Q Une photographie didentie récents Validee 16:58 16:27 Une fois vos droits d’inscription réglés et
Formulaire droit & limage et inscription aux services de vos documents validés par le Service
c o la carte [ZLY, téléchargement & l'adresse suivante : Validée /072018 11072018 .. .. .
http:#hve univ-pau. fr/frizcolarite/dossier-d-inscription- 16:58 16:27 |n5C”pt|0nS Adm|n|strat|ves, VOus pourrez
administrative. himl activer votre compte UPPA
Formulaire d’engagement anti-plagiat signé, . YR icati
s 0 télechargement a l'adresse suivante: hitp:/five. univ- Validée 10712018 1110712018 https;//morjcompte.unlv pau..f.r/mes appllcatlo.nsl/
pau. frifrfinscriptions-administratives/dossier- 16:58 16:27 et récupérer votre certificat de scolarité

dinscripfion-administrative. itml en suivant les indications ci-dessous :

1. Vie étudiante

Photocopie du certificat de participation 4 la journée

7 0 defense et citoyenneté (JDC) ou journée d'appel de Validee 110712018 nirng

préparation 3 la défense (JAPD) 1658 1e2r 2 Mon dossier Web
FIITE 3. Inscriptions
Retour haut 4. Filiere d’inscription
+ PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER ? Aide

Retour haut

-+ Quitter

UPPA 11



https://moncompte.univ-pau.fr/accueil_public/

Petite astuce !

Vous pouvez utiliser votre smartphone pour photographier ou scanner les documents
(en téléchargeant gratuitement dans Google Play/Apple Store des logiciels comme CamScanner,
Scanner pour moi, Gratuit scanner...)

Vous pouvez reduire la taille de vos fichiers pour qu’ils fassent moins de 2Mo grace a des sites
spéecialisés.

A noter !

Les documents transmis par voie postale ne seront pas acceptés.

Le personnel de la scolarité ne scannera aucune piece, il appartient a chaque étudiant de
mettre a jour son dossier.

Besoin d’aide ?

N’hésitez pas a contacter la hotline au 0540 17 52 08 (de début juillet a fin septembre)



